PATVIRTINTA
Lietuvos istorijos instituto direktoriaus
2016 m. rugséjo mén. 22 d. jsakymu Nr. B-83

LIETUVOS ISTORIJOS INSTITUTO NAUDOJIMOSI BIBLIOTEKA TAISYKLES
l. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Lietuvos istorijos instituto naudojimosi biblioteka taisyklés (toliau — taisyklés) nustato vartotojy
aptarnavimo ir registravimo Lietuvos istorijos instituto bibliotekoje (toliau — Biblioteka) tvarka, vartotojo
teises, pareigas ir atsakomybe, bibliotekos teises ir pareigas.

2. Biblioteka yra Lietuvos istorijos instituto (toliau — Instituto) padalinys. Biblioteka turi teis¢ naudotis
visi Lietuvos Respublikos ir uzsienio $aliy pilie¢iai bei juridiniai asmenys.

.....

ar juose uzfiksuoty ziniy politing ar ideologing orientacija, pricinamuma.
1. VARTOTOJU REGISTRAVIMO IR APTARNAVIMO TVARKA

4. Lietuvos istorijos instituto etatiniai darbuotojai registruojami Direktoriui pasirasSius priémimo j darba
jsakymg. Darbuotojas, norédamas tapti vartotoju, turi susipazinti su naudojimosi taisyklémis ir pateikti
bitinus Bibliotekos veiklai duomenis: varda, pavarde, gyvenamosios vietos adresa, telefono numer;j, el. pasto
adresa.

5. Kiti asmenys, norintys naudotis Biblioteka, pateikia galiojantj asmens tapatybés dokumenta. Juridiniai
asmenys pristato garantinj raStg su nurodyta jgalioto asmens pavarde. Kiti lankytojai aptarnaujami tik
skaitykloje.

6. Lietuvos istorijos instituto darbuotojams leidiniai iSduodami panaudai j kabinetus nuo 1 ménesio iKi
pusés mety laikotarpiui.

7. Panaudos terminas gali buti pratestas, jei leidinio nereikia kitiems skaitytojams.

8. Enciklopedijos, seni periodiniai leidiniai, labai brangis vienetiniai leidiniai — skaitomi skaitykloje.

9. Jeigu yra dokumento kopija, originalas gali biiti neiSduodamas.

10. Vartotojams vienu metu iSduodama ne daugiau kaip 10 bibliotekos dokumenty. Leidinys i fondus
skaitytojo praSymu negrazinamas 5 dienas.

11. Vieng karta per metus vartotojas privalo atnesti | Bibliotekg perregistravimui i§duotus leidinius.

1. VARTOTOJO TEISES, PAREIGOS IR ATSAKOMYBE

12. Vartotojas turi teise:

12.1. gauti iSsamig informacija apie Bibliotekos dokumenty fondg ir jos teikiamas paslaugas bei
aptarnavimo salygas;

12.2. naudotis Bibliotekos katalogais, kartotekomis ir kitomis informacijos paie$kos priemonémis;

12.3. gauti panaudai Bibliotekos fonduose saugomus dokumentus;

12.4. naudotis prieiga prie Bibliotekos prenumeruojamy duomeny baziy ir elektroniniy dokumenty;

12.5. naudotis Bibliotekos kompiuterizuotomis darbo vietomis ir asmeniniais neSiojamaisiais
kompiuteriais;

12.6. fotografuoti (be blykstés) dokumentus leidziama tik gavus bibliotekos darbuotojo leidima;

12.7. pareiksti savo nuomone¢ (zodZiu, rastu ar elektroniniu pastu) apie Bibliotekos darbg ir jos teikiamas
paslaugas.

13. Vartotojas privalo:

13.1. laikytis naudojimosi Biblioteka taisykliy ir nustatyty elgesio vieSoje vietoje reikalavimy;

13.2. laiku grazinti panaudai gautus dokumentus arba pratgsti panaudos terming, kaip numatyta Siy
taisykliy 7 punkte;

13.3. gavus dokumentus panaudai patikrinti, ar néra defekty (iSpléSymy, subraukymy, iSpjaustymy ar
gedimy). Juos pastebéjus, pranesti bibliotekos darbuotojui;

13.4. pasikeitus asmens duomenims (pavardei, gyvenamajai vietai ar kt.) informuoti Biblioteka.



14. Vartotojui draudziama:

14.1. be Bibliotekos darbuotojo leidimo bibliotekos kompiuteriuose jdiegti atsineSta arba atsisiystg i$
interneto programing jranga;

14.2. isnesti dokumentus i§ Bibliotekos patalpy be bibliotekininko leidimo;

14.3. perduoti dokumentus tretiems asmenims;

14.4. naudotis mobiliojo rySio telefonais skaityklose;

15. Vartotojo atsakomybé:

15.1. praradgs ar nepataisomai sugadings bibliotekos dokumentus, vartotojas turi pakeisti juos tokiais pat
arba Bibliotekos pripazintais lygiaverciais dokumentais;

15.2. jei pakeisti dokumentus yra nejmanoma, padarytg Zalg vartotojas privalo atlyginti teisés akty
nustatyta tvarka,;

15.3 Instituto darbuotojai pasibaigus darbo sutarciai ar ja nutraukus — privalo grazinti visus paimtus
spaudinius.

15.4. vartotojams, nesilaikantiems arba pazeidusiems naudojimosi taisykles Instituto direktoriaus
isakymu terminuotam ar visam laikui gali biiti apribota teis¢ naudotis Biblioteka.

\V2 BIBLIOTEKOS TEISES IR PAREIGOS

16. Biblioteka turi teisg:

16.1. registruojant ar perregistruojant vartotoja, teisés akty nustatyta tvarka rinkti ir tvarkyti biblioteky
veiklai biitinus vartotojo asmens duomenis;

16.2. nustatyti vartotojams iSduodamy Bibliotekos dokumenty skai¢iy ir panaudos terminus, termino
pratesimo ir dokumenty rezervavimo tvarka;

16.3. nustatyti trumpesnj panaudos terming naujiems ir (ar) ypa¢ paklausiems dokumentams;

16.4. teisés akty nustatyta tvarka ir Instituto direktoriaus jsakymu patvirtintais jkainiais teikti mokamas
paslaugas;

16.5. asmeniui praradus ar nepataisomai sugadinus bibliotekos dokumentus jsiskolinimg iSieskoti i§
lankytojo ar vartotojo teisés akty nustatyta tvarka;

16.6. Instituto direktoriaus sprendimu laikinai ar visam laikui apriboti asmens teis¢ naudotis biblioteka,
jei vartotojas nustatyta tvarka neatsiskaité su biblioteka ar nesilaiko kity naudojimosi taisyklése nustatyty
reikalavimy;

16.7. d¢l bibliotekos fondy tvarkymo viena darbo diena per ménesj neaptarnauti lankytojy ir vartotojy;

16.8. prireikus papildyti ir pakeisti Sias taisykles.

17. Biblioteka aptarnaudama lankytojus ir vartotojus privalo:

17.1. vadovautis pagarbos Zzmogaus teiséms, lygiy galimybiy, teisingumo, nediskriminavimo, profesinés
etikos principais, bibliotekos nuostatais ir Siomis taisyklémis;

17.2. uztikrinti, kad lankytojy ir vartotojy poreikiams tenkinti biity panaudojamos visos Bibliotekos
fondo galimybés;

17.3. dokumenty iSdavimo panaudai ir vartotojy apskaita vykdyti pagal reikalavimus, nustatytus kulttiros
ministro jsakymu patvirtintuose Lietuvos Respublikos standartuose;

17.4. viesai paskelbti Bibliotekos nuostatus ir naudojimosi taisykles;

17.5. rengti konsultacijas su vartotojais dél esminiy aptarnavimo salygy pakeitimy, reguliariai vertinti
bibliotekos vartotojy aptarnavimo kokybe.



